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АДМИНИСТРАЦИЯ РАССКАЗИХИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.01.2023                                                                                                       № 1 
с. Рассказиха
О внесении изменений в постановление администрации Рассказихинского сельсовета Первомайского района Алтайского края от 16.06.2022 № 35 «Об утверждении Положения об обработке и защите персональных данных работников администрации  Рассказихинского сельсовета и граждан, обратившихся в администрацию Рассказихинского сельсовета»
Рассмотрев протест Прокуратуры на постановление администрации  Рассказихинского сельсовета от 16.06.2022 № 35 «Об утверждении Положения об обработке и защите персональных данных работников администрации  Рассказихинского сельсовета и граждан, обратившихся в администрацию Рассказихинского сельсовета», в целях приведения Положения  о персональных данных работников администрации Рассказихинского сельсовета и граждан, обратившихся в администрацию Рассказихинского сельсовета в соответствие с законодательством, 
п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации Рассказихинского сельсовета Первомайского района Алтайского края от 16.06.2022 № 35«Об утверждении Положения об обработке и защите персональных данных работников администрации  Рассказихинского сельсовета и граждан, обратившихся в администрацию Рассказихинского сельсовета» следующие изменения:
1) Статью 5, изложить в следующей редакции:

«5.1.Персональные данные работников (обратившихся граждан) могут храниться в бумажном и (или) электронном виде с соблюдением предусмотренных нормативно-правовых актов Российской Федерации и мер по защите персональных данных.

5.2.Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 настоящего Федерального закона, субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
5.3.В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя оператор обязан дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 настоящего Федерального закона или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

5.4.Специалисты администрации сельсовета, при обработке персональных данных,  должны   обеспечить   защиту   и   конфиденциальность   персональных   данных.

5.5.Персональные данные подлежат уничтожению по достижении целей их обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей.

5.6.Работники администрации Рассказихинского сельсовета Первомайского района, имеющие доступ  к персональным данным, обязаны принимать и соблюдать необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, модифицирования,   блокирования,   копирования,   распространения,   а  также   от   иных неправомерных действий в отношении данной информации.

5.7.
Доступ    к   персональным   данным    имеют   в   рамках   своих должностных обязанностей:

глава сельсовета;

глава администрации сельсовета;

секретарь администрации сельсовета;

главный специалист по финансам, налогам и сборам (только к тем персональным данным, которые необходимы для выполнения конкретных функций этих работников);

делопроизводитель, специалист ВУС (только к тем персональным данным, которые необходимы для выполнения конкретных функций этих работников);

сам работник (только к своим персональным данным).

5.8.Иные  работники  администрации сельсовета могут иметь доступ   к  персональным данным работников   (обратившихся граждан)   в   соответствии   с   изданными   распоряжениями, приказами  или   иными утвержденными руководством разрешительными документами.

5.9.Работа с  персональными данными  лиц,  не  включенных  в  разрешительные документы, не допускается.

5.10..Безопасность     персональных     данных     достигается     путем   исключения несанкционированного,   в  том   числе  случайного  доступа   к   персональным  данным, результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, распространение персональных данных, а также иных несанкционированных действий.

5.11.Все документы на бумажных носителях, содержащие персональные данные должны     храниться     в     местах,     защищенных     от несанкционированного доступа.

5.12.
Доступ   к   электронным   носителям,   содержащим   персональные   данные, обеспечивается     разграничением     прав     доступа     в информационной системе, а также системой паролей.

5.13.Работа по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных   системах    является    неотъемлемой    частью    работ   по   созданию информационных систем.

5.14.Обмен персональными данными при их обработке в информационных системах осуществляется по каналам связи, защита которых обеспечивается путем реализации соответствующих организационных мер и путем применения программных и технических средств.

5.15.Размещение информационных систем, специальное оборудование  и охрана помещений, в  которых    осуществляется обработка информации конфиденциального характера, персональных   данных, организация   режима   обеспечения   безопасности   в   этих помещениях   должны   обеспечивать   сохранность   носителей   персональных  данных  и средств   защиты   информации,   а   также   исключать   возможность   неконтролируемого проникновения в эти помещения посторонних лиц.

5.16.Перечень защищаемых помещений, в которых осуществляется обработка персональных данных с указанием лиц, имеющих допуск в данные помещения, представлен в приложении №3.»
2) Статью 6 изложить  в следующей редакции:

«6.1.Работники администрации сельсовета, ответственные за работу с персональными данными, должны четко знать случаи, при которых они могут передать информацию о работнике (обратившемся гражданине) запрашивающим лицам. К таким случаям, как правило, относят запросы, направленные различными государственными органами.

6.2.Если в соответствии с федеральным законом предоставление персональных данных и (или) получение оператором согласия на обработку персональных данных являются обязательными, оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку.";

6.3.Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение десяти рабочих дней с даты получения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
6.4.Не допускается сообщать третьей стороне персональные данные работника
(обратившегося гражданина)  без  его  письменного  согласия,  за  исключением  случаев,  когда это необходимо    в    целях    предупреждения    угрозы    жизни    и  здоровью    работника (обратившегося гражданина),   а   также   в   случаях, установленных   законодательством   Российской Федерации.

6.5.Не допускается сообщать персональные данные работника (обратившегося гражданина) в коммерческих целях без его письменного согласия.

6.6.В администрации сельсовета, где обрабатываются  персональные данные  работников  (обратившихся граждан)  необходимо  вести журнал  учёта   выданных   персональных  данных.   В   этом журнале регистрируются запросы, фиксируются сведения о лице, направившем запрос, дата передачи персональных данных или дата уведомления об отказе предоставления персональных данных, а также указывается список переданных персональных данных (приложение №4).

6.7.При передаче персональных данных работников (обратившихся граждан) третьим лицам необходимо предупреждать их о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные данные обязаны    соблюдать    режим    конфиденциальности.    Исключение    составляет обмен персональными данными в порядке, установленном действующим законодательством.
6.8.Передача   персональных   данных   работников   (обратившихся граждан) в   пределах администрации сельсовета  осуществляется в соответствии с нормативными актами  (должностные инструкции работников, имеющих отношение к обработке персональных данных и др.),  распоряжениями главы администрации сельсовета.
6.9.Не допускается запрашивать информацию о состоянии здоровья работника, за исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности выполнения работником трудовой функции.

 6.10. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, оператор обязан с момента выявления такого инцидента оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:

1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;

2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии)"
6.11. В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием о прекращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения оператором соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 настоящего Федерального закона. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.»

2.Обнародовать настоящее постановление в установленном законом порядке.
Глава сельсовета                                                       А.В.Емельянов

































